厦门高新人才开发有限公司

被派遣人员离职办理单

	姓名
	
	身份

证号
	

	联系

电话
	
	移动

电话
	

	当前

住址
	
	邮政

编码
	

	用工
单位
	
	工作

部门
	

	解除

派遣

关系

原因


	□ 本人辞职   □ 合同期满   □ 单位辞退(须说明理由)
　 □协议解除   □ 退休
说明：    　　　　　　　　　　　　　　　　　　　           
                                        说明人：
                                        年    月   日

	用工
单位
意见


	1、该同志在我单位的一切离岗交接手续已办妥；
2、该同志在我单位的最后一个工作日为2020年  月 日，工资发至 
2020年  月  日，社会保险交至2020年 月；
3、我单位决定给予本人的补偿情况如下：   无                   
  用工单位（章）

                                          年   月   日 

	被派

遣人

员应
明确
事项


	1、 已阅读明白并认可上述内容； 
2、 经用工单位同意办妥一切有关移交手续后，被派遣人员应在七天内到厦门高新人才开发有限公司办理退工手续，逾期不办的责任自负。

                                  本人签字：               

                                          年   月  日

	备注


	1、 本表不进入档案，仅在厦门高新人才开发有限公司备案；

2、用工单位在与被派遣人员办妥移交手续后，速将此办理单寄至厦门高新人才开发有限公司，作为厦门高新人才开发有限公司办理退工手续的依据。


备注：一式两份(单位双方各执一份)
地址：厦门市湖滨东路319号A座3楼
邮编：361012 

电话：0592-5396653 

传真：0592-5396620                              
